
ประกาศเทศบาลตำาบลคำานำ �าแซบ
เรือ่ง  มาตรการป้องกนัการใชท้รพัยส์นิของทางราชการ

และขอ้ปฏบิตัใินการยมืทรพัยส์นิของทางราชการไปใชใ้นการปฏบิตั ิ
งาน

   ..........................................................................
ดว้ยเทศบาลตำาบลคำานำ�าแซบ  ไดใ้หค้วามสำาคญักบันโยบายการ

ป้องกนัและปราบปรามการทจุรติโดยใหค้วามสำาคญักบัตวัชี�วดัการป้องกนั
การทจุรติ  เนือ่งจากผลการประเมนิคณุธรรมและความโปรง่ใสในการดำาเนนิ
งานของหน่วยภาครัฐ (ITA) ประจำาปีงบประมาณ พ.ศ.2562 สำานักงาน 
ป.ป.ช ไดเ้สนอแนะใหป้รับปรงุพัฒนาดว้ยการจัดทำาขอ้ตกลงหรอืประกาศให ้
บคุลากรทราบถงึนโยบายการไมน่ำาทรัพยส์นิของหน่วยงานไปใชป้ระโยชน ์
สว่นตวั  และการจัดทำาประกาศขอ้ปฏบิตัใินการขอยมืทรัพยส์นิของทาง
ราชการไปใชใ้นการปฏบิตังิานใหบ้คุคลภายในและภายนอกหน่วยงานทราบ
ใหช้ดัเจน 

ดงันั�น  เพือ่ตอบสนองนโยบายการป้องกนัและปราบปรามการ
ทจุรติและเป็นกลไกในการป้องการทจุรติในหน่วยงาน  เทศบาลตำาบลคำานำ�า
แซบ  จงึกำาหนดมาตรการป้องกนัการใชท้รัพยส์นิของทางราชการและขอ้
ปฏบิตัใินการยมืทรัพยส์นิของทางราชการไปใชใ้นการปฏบิตังิาน เพือ่เป็น
แนวทางในการปฏบิตังิานใหก้บัเจา้หนา้ทีไ่ดย้ดึถอืและปฏบิตัติามโดยมรีาย
ละเอยีดดงันี�

1. มาตรการการใชท้รพัยส์นิของทางราชการ
1.1 หา้มมใิหเ้จา้หนา้ทีรั่ฐหรอืบคุลากรของเทศบาลนำาวสัดุ

อปุกรณ์เครือ่งใชส้ำานักงานตา่งๆ ไปใชเ้พือ่ประโยชนส์ว่นตวั
1.2 หา้มมใิหเ้จา้หนา้ทีรั่ฐหรอืบคุลากรของเทศบาลนำา

รถยนตส์ว่นกลางของทางราชการไปใชใ้นกจิธรุะสว่นตวั
1.3 หา้มมใิหเ้จา้หนา้ทีรั่ฐหรอืบคุลากรของเทศบาลให ้

พนักงานขบัรถยนตข์องหน่วยงานไปกระทำาภารกจิสว่นตวัซึง่ไมเ่กีย่วขอ้งใน
หนา้ทีห่รอืภารกจิของทางราชการ

1.4 หา้มมใิหเ้จา้หนา้ทีรั่ฐหรอืบคุลากรของเทศบาลนำา
รถยนต ์ หรอืรถจักรยานยนตส์ว่นตวัมาลา้งทำาความสะอาดในสถานทีร่าชการ

2. ขอ้ปฏบิตัใินการขอยมืทรพัยส์นิของทางราชการไปใช้
ในการปฏบิตังิาน

2.1 การใหย้มืหรอืนำาพัสดไุปใชใ้นกจิการใดๆ จะตอ้งเพือ่
ประโยชนข์องทางราชการเทา่นั�น ทั �งนี�ตามนัยขอ้ 207 ของระเบยีบ

 



กระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจัดซื�อจัดจา้งและการบรหิารพัสดภุาครัฐ 
พ.ศ.2560

2.2 การยมืพัสด ุ ใหผู้ย้มืทำาหลกัฐานการยมืเป็นลายหลกั
อกัษร แสดงเหตผุลและกำาหนดวนัสง่คนื พรอ้มระบชุือ่  ตำาแหน่ง และหน่วย
งานผูย้มืใหช้ดัเจน โดยมหีลกัเกณฑด์งัตอ่ไปนี�

1) การยมืระหวา่งหน่วยงานของรัฐ ใหผู้บ้รหิารทอ้ง
ถิน่หรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบอำานาจใหย้มืเป็นผูอ้นุมัติ

2) การใหบ้คุคลยมืใชภ้ายในสถานทีห่น่วยงาน
เดยีวกนั ใหห้วัหนา้หน่วยงานทีรั่บผดิชอบพัสดนัุ �นเป็นผูอ้นุมัติ

3) การใหบ้คุคลยมืใชภ้ายนอกสถานทีห่น่วยงาน   
ใหผู้บ้รหิารทอ้งถิน่หรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบอำานาจเป็นผูอ้นุมัติ

2.3 การคนืพัสด.ุ............./  
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2.3 การคนืพัสด ุ ผูย้มืจะตอ้งนำาพัสดมุาสง่คนืในสภาพที่
ใชก้ารไดเ้รยีบรอ้ย หากเกดิชำารดุเสยีหายหรอืใชก้ารไมไ่ด ้หรอืสญูหาย ใหผู้ ้
ยมืจัดการแกไ้ขซอ่มแซมใหค้งสภาพเดมิ หรอืชดใชเ้ป็นพัสดปุระเภท ขนาด 
ชนดิ  ลกัษณะและคณุภาพเดยีวกนั  หรอืชดใชเ้ป็นเงนิตามราคาทีเ่ป็นอยูใ่น
ขณะยมื

2.4 เมือ่ครบกำาหนดยมื  ใหผู้ใ้หย้มืหรอืผูรั้บหนา้ทีแ่ทน
มหีนา้ทีต่ดิตามทวงพัสดทุีใ่หย้มืไปคนืภายใน 7 วนันับแตว่นัครบกำาหนด  

จงึประกาศมาเพือ่ทราบโดยทั่วกนั

ประกาศ  ณ  วนัที ่ 8   ตลุาคม พ.ศ.๒๕ 63

 

                    

                    (นายสเุมธ   ตรศีลูรัตน)์
                      นายกเทศมนตรตีำาบลคำานำ�าแซบ




