
                       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                                                                      โทร.  
ที ่                                                        วันที่                  
เรื่อง  ขออนุมัติแต่งตั้งหัวหน้าเจ้าหน้าที่และเจ้าหน้าที่เพื่อปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุของกอง................................................. 

เรียน  ผู้อ านวยการกอง............................................  

 ข้อเท็จจริง 
 1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ได้ประกาศในราชกิจจา
นุเบกษา  เมื่อวันที่ 24 กุมภาพันธ์ 2560 และมีผลบังคับใช้เมื่อวันที่ 23 สิงหาคม 2560 และตามมาตรา 3 ให้
ยกเลิกบทบัญญัติเก่ียวกับพัสดุ การจัดซื้อจัดจ้าง หรือการบริหารพัสดุในกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ 
ข้อบัญญัติ และข้อก าหนดใดๆ ของหน่วยงานของรัฐที่อยู่ภายใต้บทบัญญัตินี้  
 2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 เพ่ือ
ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐให้เหมาะสม
สอดคล้องกับพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ .ศ.2560 
 3. ค าสั่งกรมประมงที่          /2560  ลงวันที่  ……………………………… เรื่อง .......................... 
.............................................................................................................................................................................. 

 ข้อระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
 ๑. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๔ 
เจ้าหน้าที่ หมายความว่า ผู้มีหน้าที่เก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจาก
ผู้มีอ านาจให้ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุของหน่วยงานรัฐ 
 ๒. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
ข้อ ๔ หัวหน้าเจ้าหน้าที่ หมายความว่า ผู้ด ารงต าแหน่งหัวหน้าสายงานซึ่งปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง
หรือการบริหารพัสดุตามท่ีกฎหมายเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของหน่วยงานรัฐนั้นก าหนด หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
 3. ค าสั่งกรมประมงที่          /2560  ลงวันที่  ............................... เรื่อง ………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………. 

 ข้อเสนอ 
 เพ่ือให้การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุของกอง.............................................
ด าเนินไปด้วยความเรียบร้อยและเป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
๒๕๖๐ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ค าสั่งมอบ
อ านาจ .......... .................................................................................................................... .... เห็นควร
แต่งตั้ง เจ้าหน้าที่ในการ ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุของหน่วยงาน ดังมีรายชื่อ
ต่อไปนี้ 

/1...... 
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1. …………………………………………… ต าแหน่ง ......................... เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่  

2. ............................................... ต าแหน่ง .......................... เป็นเจ้าหน้าที่  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามในค าสั่งที่แนบมาพร้อม นี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
  
                    ค าสั่งกรมประมง 
                                                      ที่            /๒๕60 
เรื่อง  แต่งตั้งหัวหน้าเจ้าหน้าที่และเจ้าหน้าที่เพ่ือปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ  

....................................................................................... 
 เพ่ือให้การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐของกอง ................................ 
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย คล่องตัว และมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล อาศัยอ านาจตามความใน แห่ง
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ค าสั่งกรมประมง ที่ .........../2560 ลงวันที่ 
.......................เรื่อง  ........................................... ...............................................................................จึงขอ
แต่งตั้งหัวหน้าเจ้าหน้าที่ และเจ้าหน้าที่ เพ่ือปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ ในกอง
...................................................ดังต่อไปนี้ 
 

1. …………………………………………… ต าแหน่ง ......................... เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่  

2. ............................................... ต าแหน่ง .......................... เป็นเจ้าหน้าที่  

ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่และเจ้าหน้าที่ผู้ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุของกอง..................................................................ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ที่ก าหนดในกฎกระทรวง และกฎหมาย /ระเบียบ/หนังสือเวียน /มติคณะรัฐมนตรี 
อ่ืนที่เกี่ยวข้อง  

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

    สั่ง ณ วันที่       สิงหาคม  ๒๕๖๐  

 
 


