
 

 

 

คําสั่งเทศบาลตําบลคําน้ําแซบ                                                                                                                             
ที่   130  /๒๕64 

เรื่อง  แตงตั้งคณะกรรมการศูนยขอมูลขาวสารของเทศบาลตําบลคําน้ําแซบ 
……………………………………………….. 

เพื่อใหการดําเนินการเปดเผยขอมูลขาวสารของเทศบาลตําบลคําน้ําแซบ ดําเนินการดวยความ
ถูกตอง เรียบรอยและมีประสิทธิภาพ เปนไปตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ.2540                  
จึงแตงตั้งคณะกรรมการศูนยขอมลูขาวสารของเทศบาลตําบลคําน้ําแซบ ดังนี ้

1.  คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการเทศบาลตําบลคําน้ําแซบ ประกอบดวย  
1.  นายกเทศมนตรีตําบลคําน้ําแซบ  ประธานกรรมการ   
2.  ปลัดเทศบาลตําบลคําน้ําแซบ   กรรมการ 
3.  รองปลัดเทศบาลตําบลคําน้ําแซบ  กรรมการ 
4.  ผูอํานวยการกองคลังเทศบาลตําบลคําน้ําแซบ กรรมการ 
5.  ผูอํานวยการกองชางเทศบาลตําบลคําน้ําแซบ กรรมการ 
6.  หัวหนาสํานักปลัดเทศบาลตําบลคําน้ําแซบ กรรมการและเลขานุการ 
7.  เจาพนักงานประชาสัมพันธ             กรรมการและผูชวยเลขานุการ   

โดยใหคณะกรรมการขอมูลขาวสารของเทศบาลตําบลคําน้ําแซบ  มีหนาที่ดังนี้ 
1.  เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร  การจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต                  

และการบริการขอมูลขาวสารของเทศบาลตําบลคําน้ําแซบ 
2.  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสารที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา                 

รวมทั้งการจัดพิมพและการเผยแพร 
3.  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑการพิจารณาประเภทขอมูลขาวสาร            

ที่ไมตองเปดเผย  หรือขอมูลขาวสารที่เปนความลับของราชการ 
4.  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับประเภทของขอมูลขาวสารที่ควรจัดเก็บไวที่เทศบาล  

หรือสงไปยังหอจดหมายเหตุแหงชาติ  กรมศิลปากร  หรือหนวยงานอื่นของรัฐที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกา             
ตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

5.  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดทําและปรับปรุงขอมูลขาวสารตามระเบียบ    
สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ  หรือขอมูลขาวสารอื่นที่เปนประโยชนตอราชการ 

6.  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงขอมูลขาวสารกับสวนราชการ 
7.  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นกรณีมีปญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการดําเนินงาน 
8.  แตงตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานเพื่อปฏิบัติการในเรื่องใด ๆ ตามที่คณะกรรมการ

มอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
                                               
 

2.  ใหหัวหนาสวนราชการทุกสวน มีอําน
ที่อยูในความรับผิดชอบ ซึ่งเปนขอมูลที่ไมไดจัดไวในศูนยขอมูลขาวสาร โดยใหเจาหนาที่ในสวนราชการนั้น เปนผู
รับคําขอขอมูลขาวสารของทางราชการ เพื่อเสนอหัวหนาสวนราชการพิจารณามีคําสั่ง แลวรวบร
การพิจารณาใหเจาหนาที่ ผูรับผิดชอบประจําศูนยขอมูลขาวสาร เพื่อดําเนินการในสวนที่เกี่ยวของตอไป

สั่ง  ณ  วันที่   9  

  ทั้งนี้  ตั้งแตวันที่   
 
 
 

 
 

 
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                               (2) 

ใหหัวหนาสวนราชการทุกสวน มีอํานาจในการพิจารณาสั่งใหเปดเผยขอมูลขาวสารของทางราชการ      
ที่อยูในความรับผิดชอบ ซึ่งเปนขอมูลที่ไมไดจัดไวในศูนยขอมูลขาวสาร โดยใหเจาหนาที่ในสวนราชการนั้น เปนผู
รับคําขอขอมูลขาวสารของทางราชการ เพื่อเสนอหัวหนาสวนราชการพิจารณามีคําสั่ง แลวรวบร
การพิจารณาใหเจาหนาที่ ผูรับผิดชอบประจําศูนยขอมูลขาวสาร เพื่อดําเนินการในสวนที่เกี่ยวของตอไป

  เดือน  สิงหาคม  พ.ศ. 2564 

ทั้งนี้  ตั้งแตวันที่   9   เดือน  สิงหาคม พ.ศ. 2564 

       (นายณฐพล  บุญช)ู 
         นายกเทศมนตรีตําบลคําน้ําแซบ 

 

าจในการพิจารณาสั่งใหเปดเผยขอมูลขาวสารของทางราชการ      
ที่อยูในความรับผิดชอบ ซึ่งเปนขอมูลที่ไมไดจัดไวในศูนยขอมูลขาวสาร โดยใหเจาหนาที่ในสวนราชการนั้น เปนผู
รับคําขอขอมูลขาวสารของทางราชการ เพื่อเสนอหัวหนาสวนราชการพิจารณามีคําสั่ง แลวรวบรวมคําขอและผล
การพิจารณาใหเจาหนาที่ ผูรับผิดชอบประจําศูนยขอมูลขาวสาร เพื่อดําเนินการในสวนที่เกี่ยวของตอไป 

 



 

 

 

 

 

                                                
เรื่อง  แตงตั้งเจาหนาที่ประจําศูนยขอมูลขาวสารของเทศบาลตําบลคําน้ําแซบ

เพื่อใหการดําเนินการเปดเผยขอมูลขาวสารของเทศบาลตําบลคําน้ําแซบ ดําเนินการดว
ถูกตอง เรียบรอยและมีประสิทธิภาพ เปนไปตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ
จึงแตงตั้งเจาหนาทีป่ระจําศูนยขอมูลขาวสารของเทศบาลตําบลคําน้ําแซบ  

   1.1  นายวีรณัฐกรณ  พรหมเอ่ียม   
   1.2  นางสาววรวลัญช   หิมคุณ

   1.3  นางสาวอิสรีย  ชนะกุล

มีหนาที ่
1. จัดระบบขอมูลขาวสาร

มาใหตามระเบียบ และทําบัตรดัชนีหรือบัญชี เพื่อใหประชาชนสามารถคนหาขอมูลขาวสารไดเอง
2. จัดทําสมุดทะเบียนสําหรับผูมาขอตรวจ
3. การทําสําเนาหรือสําเนาที่มีคํารับรองความถูกตอง สําหรับขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชน เขา

ตรวจดูใหแกผูขอขอมูลขาวสาร 
4. กรณีการขอขอมูลขาวสารตามมาตราอื่นๆ ซึ่งไมมีในศูนยขอมูลขาวสารใหสงคําขอไปยัง

หนวยงานเจาของเรื่องพิจารณา 
5. กรณีเปนขอมูลขาวสารของหนวย
6. การประสานงาน การแจงนัดหมาย การมอบสําเนาขอมูลขาวสารตาม 
7. รายงานผลการดําเนินการของศูนยขอมูลขาวสารใหนายกเทศมนตรีทราบทุกเดือน

สั่ง  ณ  วันที่   9  

  ทั้งนี้  ตั้งแตวันที่   
 
 

 

คําสั่งเทศบาลตําบลคําน้ําแซบ 
                                                      ที ่ 131   /2564 

เรื่อง  แตงตั้งเจาหนาที่ประจําศูนยขอมูลขาวสารของเทศบาลตําบลคําน้ําแซบ
……………………………………………….. 

ดําเนินการเปดเผยขอมูลขาวสารของเทศบาลตําบลคําน้ําแซบ ดําเนินการดว
ถูกตอง เรียบรอยและมีประสิทธิภาพ เปนไปตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ

ประจําศูนยขอมูลขาวสารของเทศบาลตําบลคําน้ําแซบ  ดังนี้ 
นายวีรณัฐกรณ  พรหมเอ่ียม       เจาพนักงานประชาสัมพันธปฎิบัติงาน  
นางสาววรวลัญช   หิมคุณ       พนักงานจางทั่วไป              

นางสาวอิสรีย  ชนะกุล       พนักงานจางทั่วไป                         

จัดระบบขอมูลขาวสารตามกฎหมายขอมูลขาวสารของทางราชการ ที่หนวยงานในเทศบาลฯสง
มาใหตามระเบียบ และทําบัตรดัชนีหรือบัญชี เพื่อใหประชาชนสามารถคนหาขอมูลขาวสารไดเอง

สมุดทะเบียนสําหรับผูมาขอตรวจดูขอมูลขาวสาร ชวยเหลือแนะนําผูมาขอขอ
การทําสําเนาหรือสําเนาที่มีคํารับรองความถูกตอง สําหรับขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชน เขา

 
กรณีการขอขอมูลขาวสารตามมาตราอื่นๆ ซึ่งไมมีในศูนยขอมูลขาวสารใหสงคําขอไปยัง

 
กรณีเปนขอมูลขาวสารของหนวยงานอื่นใหคําแนะนําใหไปขอ ณ หนวยงานนั้น
การประสานงาน การแจงนัดหมาย การมอบสําเนาขอมูลขาวสารตาม 
รายงานผลการดําเนินการของศูนยขอมูลขาวสารใหนายกเทศมนตรีทราบทุกเดือน

  เดือน  สิงหาคม  พ.ศ. 2564 

ทั้งนี้  ตั้งแตวันที่   9   เดือน  สิงหาคม  พ.ศ. 2564 

       
  (นายณฐพล  บุญช)ู 

         นายกเทศมนตรีตําบลคําน้ําแซบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เรื่อง  แตงตั้งเจาหนาที่ประจําศูนยขอมูลขาวสารของเทศบาลตําบลคําน้ําแซบ 

ดําเนินการเปดเผยขอมูลขาวสารของเทศบาลตําบลคําน้ําแซบ ดําเนินการดวยความ
ถูกตอง เรียบรอยและมีประสิทธิภาพ เปนไปตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ.2540                  

เจาพนักงานประชาสัมพันธปฎิบัติงาน    
                             

                            

ตามกฎหมายขอมูลขาวสารของทางราชการ ที่หนวยงานในเทศบาลฯสง
มาใหตามระเบียบ และทําบัตรดัชนีหรือบัญชี เพื่อใหประชาชนสามารถคนหาขอมูลขาวสารไดเอง 

าวสาร ชวยเหลือแนะนําผูมาขอขอมูลขาวสาร 
การทําสําเนาหรือสําเนาที่มีคํารับรองความถูกตอง สําหรับขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชน เขา

กรณีการขอขอมูลขาวสารตามมาตราอื่นๆ ซึ่งไมมีในศูนยขอมูลขาวสารใหสงคําขอไปยัง

งานอื่นใหคําแนะนําใหไปขอ ณ หนวยงานนั้น 
การประสานงาน การแจงนัดหมาย การมอบสําเนาขอมูลขาวสารตาม (4) ใหแกผูขอ 
รายงานผลการดําเนินการของศูนยขอมูลขาวสารใหนายกเทศมนตรีทราบทุกเดือน 

 


