
 

 
 

ประกาศเทศบาลตําบลคําน้ําแซบ 
เรื่อง  มาตรการปองกันการใชทรัพยสินของทางราชการ 

และขอปฏิบัติในการยืมทรัพยสินของทางราชการไปใชในการปฏิบัติงาน 

   .......................................................................... 

  ดวยเทศบาลตําบลคําน้ําแซบ  ไดใหความสําคัญกับนโยบายการปองกันและปราบปรามการทุจริต
โดยใหความสําคัญกับตัวชี้วัดการปองกันการทุจริต  เนื่องจากผลการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการ
ดําเนินงานของหนวยภาครัฐ (ITA) ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2564 สํานักงาน ป.ป.ช ไดเสนอแนะใหปรับปรุงพัฒนา
ดวยการจัดทําขอตกลงหรือประกาศใหบุคลากรทราบถึงนโยบายการไมนําทรัพยสินของหนวยงานไปใชประโยชน 
สวนตัว  และการจัดทําประกาศขอปฏิบัติในการขอยืมทรัพยสินของทางราชการไปใชในการปฏิบัติงานใหบุคคลภายใน
และภายนอกหนวยงานทราบใหชัดเจน  

 

  ดังนั้น  เพ่ือตอบสนองนโยบายการปองกันและปราบปรามการทุจริตและเปนกลไกในการปองการ
ทุจริตในหนวยงาน  เทศบาลตําบลคําน้ําแซบ  จึงกําหนดมาตรการปองกันการใชทรัพยสินของทางราชการและขอ
ปฏิบัติในการยืมทรัพยสินของทางราชการไปใชในการปฏิบัติงาน เพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงานใหกับเจาหนาที่ได
ยึดถือและปฏิบัติตามโดยมีรายละเอียดดังนี ้
 

  1. มาตรการการใชทรัพยสินของทางราชการ 
   1.1 หามมิใหเจาหนาที่รัฐหรือบุคลากรของเทศบาลนําวัสดุ  อุปกรณเครื่องใชสํานักงาน
ตางๆ ไปใชเพ่ือประโยชนสวนตัว 
   1.2 หามมิใหเจาหนาที่รัฐหรือบุคลากรของเทศบาลนํารถยนตสวนกลางของทางราชการไป
ใชในกิจธุระสวนตัว 
   1.3 หามมิใหเจาหนาที่รัฐหรือบุคลากรของเทศบาลใหพนักงานขับรถยนตของหนวยงานไป
กระทําภารกิจสวนตัวซึ่งไมเก่ียวของในหนาที่หรือภารกิจของทางราชการ 
   1.4 หามมิใหเจาหนาที่รัฐหรือบุคลากรของเทศบาลนํารถยนต  หรือรถจักรยานยนตสวนตัว
มาลางทําความสะอาดในสถานที่ราชการ 
  2. ขอปฏิบัติในการขอยืมทรัพยสินของทางราชการไปใชในการปฏิบัติงาน 
   2.1 การใหยืมหรือนําพัสดุไปใชในกิจการใดๆ จะตองเพ่ือประโยชนของทางราชการเทานั้น 
ท้ังนี้ตามนัยขอ 207 ของระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
   2.2 การยืมพัสดุ  ใหผูยืมทําหลักฐานการยืมเปนลายหลักอักษร แสดงเหตุผลและกําหนด
วันสงคืน พรอมระบุชื่อ  ตําแหนง และหนวยงานผูยืมใหชัดเจน โดยมีหลักเกณฑดังตอไปนี้ 
    1) การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ ใหผูบริหารทองถ่ินหรือผูท่ีไดรับมอบอํานาจ
ใหยืมเปนผูอนุมัต ิ
    2) การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่หนวยงานเดียวกัน ใหหัวหนาหนวยงานที่
รับผิดชอบพัสดุนั้นเปนผูอนุมัติ 
    3) การใหบุคคลยืมใชภายนอกสถานที่หนวยงาน   ใหผูบริหารทองถ่ินหรือผูที่ไดรับ
มอบอํานาจเปนผูอนุมัติ 
    

2.3 การคืนพัสดุ............../   



 
   2.3 การคืนพัสดุ  ผูยืมจะตองนําพัสดุมาสงคืนในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย หากเกิดชํารุด
เสียหายหรือใชการไมได หรือสูญหาย ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ขนาด 
ชนิด  ลักษณะและคุณภาพเดียวกัน  หรือชดใชเ
   2.4 เมื่อครบกําหนดยืม  ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนมีหนาท่ีติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไป
คืนภายใน 7 วันนับแตวันครบกําหนด 
 
   จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน
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การคืนพัสดุ  ผูยืมจะตองนําพัสดุมาสงคืนในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย หากเกิดชํารุด
ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ขนาด 

หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืม 
เมื่อครบกําหนดยืม  ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนมีหนาท่ีติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไป

   

มาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน 

           ประกาศ  ณ  วันท่ี  18  มีนาคม  พ.ศ.๒๕65 

           
        

           (นายณฐพล  บุญช)ู 
            นายกเทศมนตรีตําบลคําน้ําแซบ 

การคืนพัสดุ  ผูยืมจะตองนําพัสดุมาสงคืนในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย หากเกิดชํารุด
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เมื่อครบกําหนดยืม  ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนมีหนาท่ีติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไป


